
Informacja o zakresie działalności Powiatowego Urzędu Pracy  

w Świeciu 

Powiatowy urząd pracy jest jednostką organizacyjną samorządu powiatu. 

Terenem działania Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu jest Powiat Świecki, 

który obejmuje miasta: Nowe, Pruszcz i Świecie oraz gminy: Bukowiec, Dragacz, 

Drzycim, Jeżewo, Lniano, Nowe, Osie, Pruszcz, Świecie, Świekatowo, Warlubie. 

Powiatowy Urząd Pracy w Świeciu ma siedzibę w Świeciu, przy ul. Wojska 

Polskiego 195a oraz posiada Stanowisko zamiejscowe w Nowem. 

Obsługa interesantów odbywa się w poniedziałek, środę i czwartek  

w godzinach od 7:00 do 15:00, wtorek w godzinach od 7:00 do 16:00 oraz 

piątek w godzinach od 7:00 do 14:00. Wyjątkiem jest rejestracja osób 

bezrobotnych i poszukujących pracy, która w Świeciu odbywa się 

w poniedziałek, środę i czwartek w godzinach od 8:00 do 14:00, we wtorki 

w godzinach od 8:00 do 15:00  oraz piątki w godzinach od 8:00 do 13:00. 

Natomiast w Stanowisku zamiejscowym w Nowem rejestracji można dokonać  

w poniedziałek, środę i czwartek w godzinach od 9:00 do 14:00, we wtorki 

w godzinach od 9:00 do 15:00  oraz piątki w godzinach od 9:00 do 13:00. 

W uzasadnionych przypadkach godziny urzędowania mogą ulec zmianie. 

Zadania powiatowego urzędu pracy 

1. Rejestracja bezrobotnych i poszukujących pracy. 

2. Udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w znalezieniu 

pracy poprzez pośrednictwo pracy i poradnictwo zawodowe .   

3. Udzielanie pomocy pracodawcom, w pozyskiwaniu pracowników przez 

pośrednictwo pracy i poradnictwo zawodowe. 

4. Przyznawanie i wypłacanie świadczeń z tytułu bezrobocia. 



5. Pozyskiwanie i gospodarowaniem  środkami finansowanymi na realizację 

zadań z zakresu aktywizacji lokalnego rynku pracy.  

6. Inicjowanie, organizowanie i finansowanie usług i instrumentów rynku 

pracy, o których mowa w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku  

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

7. Realizacja zadań związanych z Krajowym Funduszem Szkoleniowym,  

w szczególności udzielanie pomocy pracodawcom poprzez finansowanie 

kształcenia ustawicznego pracowników i pracodawcy.  

8. Wykonywanie zadań w zakresie rehabilitacji zawodowej i zatrudniania, 

przestrzegania praw osób niepełnosprawnych. 

9. Opracowywanie badań, analiz i sprawozdań dotyczących rynku pracy.  

10. Realizowanie zadań wynikających z prawa swobodnego przepływu 

pracowników między państwami.  

Zwierzchnictwo nad urzędem 

W postępowaniach administracyjnych w sprawach związanych 

z wykonywaniem zadań wynikających z ustawy, jeżeli ustawa nie stanowi 

inaczej: 

1. organem właściwym jest Starosta Świecki 

2. organem wyższego stopnia jest Wojewoda Kujawsko – Pomorski. 

Osobą reprezentującą i kierującą działalnością Powiatowego Urzędu Pracy  

w Świeciu jest Dyrektor.  

Nadzór nad działalnością Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu sprawuje 

Starosta Świecki, który jest bezpośrednim przełożonym Dyrektora.  

W realizacji zadań z zakresu rynku pracy zwierzchnictwo nad Powiatowym 

Urzędem Pracy w Świeciu należy do Wojewody Kujawsko – Pomorskiego.  

Kontakt z pracownikami  

W celu załatwienia spraw w Urzędzie Pracy w Świeciu można: 



 Zadzwonić pod numer telefonu 52 33 32 210 

 Wysłać email na adres poczty elektronicznej: pup@swiecie.praca.gov.pl 

lub faks 52 33 32 253 

 Napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-PUAP 

 Napisać pismo i wysłać je na adres: Powiatowy Urząd Pracy, ul. Wojska 

Polskiego 195 a, 86-100 Świecie 

 Przynieść pismo do biura podawczego. Biuro znajduje się na parterze 

budynku w pokoju 10. Osoby o ograniczonej zdolności ruchowej mogą 

liczyć na pomoc ze strony pracowników. 

 Przyjść osobiście. Urząd jest czynny w poniedziałek, środę i czwartek  

w godzinach od 7:00 do 15:00, wtorek w godzinach od 7:00 do 16:00 oraz 

piątek w godzinach od 7:00 do 14:00. 

W celu załatwienia spraw w Stanowisku Zamiejscowym w Nowem można: 

 Zadzwonić pod numer telefonu 52 33 28 421 

 Wysłać email na adres poczty elektronicznej: pup@swiecie.praca.gov.pl 

lub faks 52 33 28 421 

 Napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-PUAP 

 Napisać pismo i wysłać je na adres: Powiatowy Urząd Pracy Filia  

w Nowem, ul. Plac Świętego Rocha 5, 86-170 Nowe 

 Przyjść osobiście. Urząd jest czynny w poniedziałek, środę i czwartek  

w godzinach od 7:00 do 15:00, wtorek w godzinach od 7:00 do 16:00 oraz 

piątek w godzinach od 7:00 do 14:00. 

 

Strony internetowe Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu: 

swiecie.praca.gov.pl oraz pupswiecie.bip.gov.pl 



Informacje dla osób z niepełnosprawnością   

Budynek Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu: 

 Posiada dwa wejścia dla klientów: główne, po schodach oraz boczne 

bezpośrednio z poziomu chodnika. 

 Wchodząc wejściem bocznym w holu na parterze budynku znajduje się 

winda oraz toalety dla osób z niepełnosprawnością.  

 W budynku są szerokie drzwi oraz korytarze, które umożliwiają  

poruszanie się wózkiem.  

 Urząd umożliwia korzystanie z pomocy tłumacza języka migowego online. 

 Do budynku można wejść z psem asystującym. 

 

Budynek Stanowiska zamiejscowego w Nowem: 

 Posiada jedno wejście wyposażone w podjazd dla wózków. 

  Wszystkie pomieszczenia znajdują się na parterze. 

 W budynku zamontowane są szerokie drzwi, przez które można przejechać 

wózkiem.  

 Urząd umożliwia korzystanie z pomocy tłumacza języka migowego online. 

 Do budynku można wejść z psem asystującym. 

 Przed budynkiem  jest wyznaczone miejsce parkingowe dla osób  

z niepełnosprawnością. 

 

W Powiatowym Urzędzie Pracy w Świeciu oraz na Stanowisku zamiejscowym 

w Nowem z myślą o osobach głuchych i słabosłyszących zapewniono usługę 

tłumacza języka migowego. Z pomocy tłumacza skorzystać można na dwa 

sposoby: 



1. Poprzez zgłoszenie się ze swoją sprawą do siedziby Urzędu, gdzie u 

dowolnego pracownika zgłosić można potrzebę skorzystania z takiej 

formy kontaktu. Pracownik (za pośrednictwem komputera z kamerą) 

połączy się z tłumaczem języka migowego. Tłumacz będzie pośredniczył 

w rozmowie między klientem a pracownikiem. Rozmowa odbywa się w 

czasie rzeczywistym. 

2. Z usługi można także skorzystać nie wychodząc z domu. Wystarczy 

posiadanie sprzętu komputerowego (komputer PC, laptop, tablet) 

wyposażonego w kamerę oraz podłączenie do Internetu. 

Usługa dostępna jest:  

 w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu, ul. Wojska Polskiego 

195A, 86-100 Świecie 

 na Stanowisku zamiejscowym w Nowem, ul. Pl. Św. Rocha 5, 86-170 

Nowe 

 na stronie internetowej: https://swiecie.praca.gov.pl/  

https://swiecie.praca.gov.pl/

