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PLAN  SZKOLEŃ GRUPOWYCH DLA OSÓB BEZROBOTNYCH NA 2023 ROK 

PRZYGOTOWANY PRZEZ CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ POWIATOWGO URZĘDU PRACY W ŚWIECIU 

 

L.p. 
Nazwa  szkolenia   

i kod zawodu 

Zakres szkolenia 

(główne moduły) 

Liczba 

miejsc dla 

uczestni-

ków 

 

Planowany 

termin 

rekrutacji 

Planowany 

termin 

rozpoczęcia 

szkolenia 

Przewidywany 

termin realizacji/ 

orientacyjny czas 

trwania                             

w godzinach 

Charakterystyka osób, 

dla których szkolenie 

jest przeznaczone 

Informacje 

 o egzaminie 

zewnętrznym 

Rodzaj zaświadczenia lub 

innego dokumentu 

potwierdzającego ukończenie 

szkolenia i uzyskanie 

kwalifikacji lub uprawnień 

1. 

Szkolenie z zakresu 

umiejętności 

aktywnego 

poszukiwania pracy 

„Szukam pracy” 

Uzyskanie wiadomości z zakresu: 

- sytuacji na rynku pracy, 

- metod i technik poszukiwania pracy, 

- możliwości określenia swoich 

predyspozycji zawodowych, 

- autoprezentacji z rozmowie 

kwalifikacyjnej, 

- sporządzania dokumentów 

aplikacyjnych. 

do 32 osób 

14.08.2023 r. 

25.08.2023 r. 
11.09.2023 r. 

od 11.09.2023 r. 

do 29.09.2023 r. 

 

 80 h 

- brak doświadczenia 

w poszukiwaniu 

pracy, utrata 

motywacji 

do poszukiwania 

pracy w związku 

z długotrwałym 

niepowodzeniem 

w jej poszukiwaniu, 

- chęć powrotu 

na rynek pracy 

po długim okresie 

braku aktywności 

zawodowej 

brak 

egzaminu 

zewnętrznego 

-   zaświadczenie o ukończeniu 

szkolenia „Szukam Pracy” 

11.09.2023 r. 

22.09.2023 r. 

 

09.10.2023 r.  

 

od 09.10.2023 r 

do 30.10.2023 r.  

 

80h 

2. 
Księgowość od 

podstaw 

Uzyskanie wiadomości z zakresu: 

- podstawy działalności gospodarczej, 

podatku dochodowego oraz prawa 

pracy, 

- podstawowe zagadnienia  

z rachunkowości, 

- aktywa trwałe i obrotowe jednostki, 

- pasywa, przychody i koszty 

jednostki, 

- warsztaty praktyczne, 

- sprawozdanie finansowe  

z warsztatami praktycznymi, 

- fakturowanie, podstawy podatku 

VAT, 

- obsługa księgowego programu 

komputerowego. 

 

do 5 osób 
kwiecień  

2023 r. 
maj 2023 r. 

maj / czerwiec 

2023 r. 

 

  do 120 h 

   - wykształcenie 

minimum średnie 

brak 

egzaminu 

zewnętrznego 

- zaświadczenie o ukończeniu 

kursu zgodnie z: 

 § 71 ust. 4 Rozporządzenia 

Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej z dnia 14 maja 

2014 r. w sprawie 

szczegółowych warunków 

realizacji oraz trybu 

 i sposobów prowadzenia 

usług rynku pracy (t. j. Dz. U.  

z 2014 r., poz. 667) lub 

 dopuszcza się wydanie 

zaświadczenia zgodnie ze 

wzorem określonym w 

treści § 12 ust 2 

Rozporządzenia Ministra 

Edukacji Narodowej z 

dnia 19 marca 2019 r. w 

sprawie kształcenia 

ustawicznego w formach 
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pozaszkolnych pod 

warunkiem dołączenia do 

niego suplementu 

zawierającego: okres 

trwania szkolenia, tematy 

i wymiar godzin zajęć 

edukacyjnych, numer z 

rejestru zaświadczenia, do 

którego suplement jest 

dodatkiem, podpis osoby 

upoważnionej przez 

Instytucję szkoleniową 

przeprowadzającą 

szkolenie. 

 

 

Świecie, dnia 10.02.2023 r. 

 

  Zastępca Dyrektora 

     Kierownik CAZ 

 Barbara Wojtalewicz 
  

 
 

 

 

 

 

Zatwierdził: Świecie, dnia 10.02.2023 r. 

 

   Z upoważnienia Starosty 

          Karolina Kasica 

               Dyrektor 

Powiatowego Urzędu Pracy  

              w Świeciu 

 


