POWIATOWY URZAD PRACY W SWIECIU

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

(TEKST Z DNIA 16.01.20207r.)

SWIECIE, styczen 2020



ROZDZIAL |
PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2019, poz. 1482 ze
zZmianami).

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia,

stazu dokonywany jest do wysokosci przejazdu najtanszymi srodkami komunikacji publicznej, z wytgczeniem komunikacji

miejskiej w obrebie miasta, w ktérym osoba zamieszkuje.

Zwrot kosztow przejazdu moze nastgpic jedynie w sytuacji gdy wczesniej wnioskodawca uzyskat wtasciwe skierowanie do

pracy, innej pracy zarobkowej, stazu, szkolenia (na druku urzedowym).

Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ dokonany jezeli wnioskodawca uzyskuje wynagrodzenie brutto lub inny przychod

brutto w wysokosci nieprzekraczajgcej 200% minimalnego wynagrodzenia.

Zwrot kosztow przejazdu przyznaje sie na okres do 5 miesiecy. Jezeli zakonczenie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej,

stazu, szkolenia nastgpi przed uptywem 5 miesiecy, zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje.

Wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu srodkami komunikacji publicznej lub wiasnym (uzyczonym) srodkiem transportu nie

moze by¢ wyzsza niz 353,00 zt miesiecznie.

§2

Osoba, ktdra chce skorzystaé ze zwrotu kosztdw przejazdu jest zobowigzana ztozy¢ pisemny ,Wniosek o dokonanie

zwrotu kosztow przejazdu” (na druku urzedowym) wraz z kserokopig umowy o prace lub innej pracy zarobkowej

(wytgcznie w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej) i kserokopig prawa jazdy (w przypadku

przejazdu wtasnym/ uzyczonym $rodkiem transportu).

Whniosek zostanie rozpatrzony po przedtozeniu wypetnionego przez osobe bezrobotng/ pracodawce skierowania do

pracy, innej pracy zarobkowej, stazu, szkolenia do Powiatowego Urzedu Pracy.

Na ztozony wniosek, o ktérym mowa w § 2 pkt. 1 urzad udziela pisemnej odpowiedzi o wyrazeniu bgdz nie wyrazeniu

zgody, w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje od m-ca w ktdrym zostat ztozony wniosek.

W przypadku ztozenia wniosku po wydaniu skierowania, a przed rozpoczeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej,

stazu, szkolenia zwrot kosztow przejazdu bedzie przystugiwat od miesigca rozpoczecia zatrudnienia, innej pracy

zarobkowej, stazu, szkolenia.
§3

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie pisemnego ,Rozliczenia zwrotu kosztéw przejazdu” (na druku

urzedowym) wraz z zatgcznikami tj.:

a) czytelne oryginaty biletéw za przejazd (jednorazowe, okresowe, miesieczne i itp.) lub czytelne oryginaty faktur za
paliwo za dany miesigc, wystawione imiennie na osobe wnioskujgcg (dotyczy osdb korzystajgcych z
wtasnego/uzyczonego $rodka transportu),

b) ,Zaswiadczenia o zatrudnieniu/ wykonywaniu innej pracy zarobkowej” (na druku urzedowym),

a w przypadku odbywania stazu, szkolenia — listy obecnosci stazysty lub listy obecnosci uczestnika szkolenia.

Rozliczenie (na druku urzedowym) wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w urzedzie do 20 dnia

kalendarzowego kolejnego miesigca za miesigc poprzedni.

§4

Urzad dokonuje zwrotu kosztdw przejazdu w terminie 30 dni od dnia ztozenia dokumentéw okreslonych w § 3 ust. 1.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest za okresy miesieczne poprzez przekazanie srodkéw na rachunek bankowy

wskazany przez wnioskodawce badz odbidr wtasny w punkcie kasowym Banku PKO B.PZ.

ROZDZIAL 111
PRZEJAZD SRODKIEM KOMUNIKACJI PUBLICZNEJ

§5

1 Dotyczy 0séb bezrobotnych korzystajacych ze zwrotu kosztéw przejazdu w ramach Funduszu Pracy.



W przypadku braku przystanku w miejscowosci zamieszkania urzad wezmie pod uwage przystanek potozony najblizej miejscu
zamieszkania.

§6
Zwrotowi podlegajg udokumentowane koszty przejazdu poniesione na danej trasie, potwierdzone w petni czytelnymi
oryginatami ponizszych dokumentow:

1) jednorazowych biletéw itp., zawierajacych cene i date ich wykorzystania (refundacja przystuguje tylko za dni faktycznie
przepracowane, stazu, szkolenia),

2) imiennych biletéw okresowych w tym miesiecznych, zawierajgcych cene i okres obowigzywania (przekroczenie okresu
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, szkolenia bedzie skutkowato proporcjonalnym ustaleniem kwoty refundacji
do ilosci dni przepracowanych).

§7
1. Osoba ma prawo ztozy¢ pisemny wniosek o zwigkszenie kwoty zwrotu kosztéw przejazdu, jednak nie wigcej niz do kwoty
okreslonej w § 1 pkt. 5.
Urzad moze na wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1 wyrazi¢ pisemng zgode.
Urzad moze wyrazi¢ zgode na zmiane srodka komunikacji publicznej na posiadany (uzyczony) srodek transportu po
uprzednim ztozeniu pisemnego wniosku.

ROZDZIAL IV
PRZEJAZD WEASNYM (UZYCZONYM) SRODKIEM TRANSPORTU

§8

1. Osoba moze ubiegac sie o zwrot kosztéw przejazdu wtasnym/uzyczonym s$rodkiem transportu (samochdd, motocykl,
skuter itp.) do wysokosci kosztow przejazdu komunikacja publiczna, jednak nie wiecej niz do kwoty okreslonej w § 1 pkt.
5.

2. W przypadku ztozenia wniosku o przejazd wtasnym (uzyczonym) Srodkiem transportu wysokos$¢ refundacji kosztow
przejazdu bedzie ustalona poprzez wyznaczenie dtugosci trasy (za pomocg ogdlnodostepnej przegladarki internetowej w
zakresie wyznaczania odlegtosci) przyjmujac najkrétszg droge z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej, stazu, szkolenia oraz zatgcznika nr 1 do regulaminu.

3.  Urzad moze wyrazi¢ zgode na zmiane $rodka transportu z posiadanego/uzyczonego na $rodek komunikacji publicznej po
uprzednim ztozeniu pisemnego wniosku.

§9

1. Zwrot obliczany bedzie proporcjonalnie do liczby dni faktycznie przepracowanych (dni pracy, stazu, szkolenia) z
wytgczeniem tych dni, ktdre nie byty rzeczywiscie przepracowane np. dni zwolnienia lekarskiego, urlopu.

2. Zwrot bedzie rozliczany zgodnie z nastepujgcym wzorem:

Przyznana kwota refundacji kosztow przejazdu * llos$¢ dni faktycznie przepracowanych

llos¢ dni roboczych obowigzujacych w zaktadzie w petnym miesigcu

3.  Zwrotowi podlegajg udokumentowane koszty przejazdu (koszty faktycznie poniesione za przejazd), potwierdzone, w petni
czytelnymi oryginatami imiennych faktur za zakup paliwa przez wnioskodawce, jednak w wysokosci nie wiekszej niz koszt
przejazdu srodkami komunikacji publicznej na danej trasie (obliczany zgodnie z § 9).

4.  Faktury muszg dotyczy¢ danego okresu rozliczeniowego.

ROZDZIAL V
PRZEPISY KONCOWE

§10
Osoba w okresie kolejnych 2 lat liczgc od daty wyrazenia zgody na dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu moze uzyskaé
refundacje zwrotu kosztéw przejazdu z tytutu podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, szkolenia tgcznie przez
okres do 5 miesiecy.

§11
W przypadku nie ukonczenia stazu i szkolenia z wtasnej winy bezrobotny obowigzany jest do zwrotu refundowanych kosztow
przejazdu z wyjatkiem sytuacji, gdy powodem nieukonczenia stazu bedzie podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarcze;j.



§12
Whnioskodawca zobowigzany jest do niezwiocznego zgtoszenia do urzedu informacji o zmianie miejsca zameldowania lub
pobytu, zmianie pracy podajac aktualne dane oraz zawiadomienie o rezygnacji z refundacji zwrotu kosztéw przejazdu.

§13
W przypadku sytuacji nieokreslonych regulaminem, decyzje podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Swieciu.
§14

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Swieciu z dniem 16.01.2020 r.

Zatgcznik:
1. Zestawienie cen biletéw miesiecznych w okreslonym przedziale kilometrow (zatgcznik nr 1).

Zatacznik nr 1.

ZESTAWIENIE CEN BILETOW MIESIECZNYCH W OKRESLONYM PRZEDZIALE KILOMETROW

0-5,0 137,00 zt
5,1-10,0 157,00 zt
10,1-15,0 196,00 zt
15,1-20,0 216,00 zt
20,1-25,0 251,00 zt
25,1-30,0 271,00 zt
30,1-35,0 294,00 zt
35,1-40,0 314,00 zt
40,1-50,0 333,00 zt
50,1 -60,0 353,00 zt
(-)
Karolina Kasica
Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
w Swieciu



