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Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

Przyznawanie i rozliczanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest w oparciu
0 niniejszy regulamin oraz zgodnie z nastepujgcymi aktami prawnymi:

e Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r, poz. 620),

¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz.
243 ze zm.),

¢ Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L2023.2831 z
15.12.2023),

e rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 40 ze
zm.).

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tj.
Dz. U. z 2025 r. poz. 468).

Rozdziat 2

Definicje

llekro¢ w Regulaminie mowi sie o:
1. Wnioskodawcy — oznacza to:
- osobe bezrobotng,
- absolwenta centrum integracji spotecznej (absolwenta CIS) lub absolwenta klubu integrac;ji
spotecznej (absolwenta KIS),
- poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepetnosprawnej,

2. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Swieciu lub dziatajgcego w jego
imieniu Zastepce,

3. Cztonku rodziny - rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgcg sie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia,

4. Komisji — oznacza to Komisje Oceny Wnioskéw powotywang przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Swieciu do oceny wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnoéci gospodarczej,
Srodkach — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Swieciu,

Whniosku — oznacza wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Rozdziat 3

Wymagania wobec Wnioskodawcy

Dyrektor PUP moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujgcemu

pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawne;j -



jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg w ramach otrzymanego limitu $rodkéw z
Funduszu Pracy, rezerwy Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Srodki moga byé udzielane na podjecie dziatalno$ci prowadzonej w sposéb ciagty i w celach zarobkowych.

1. O przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej moze ubiegac sie bezrobotny, ktéry:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania falszywych zeznan
lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

¢) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnosci gospodarczej;

d) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

€) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia;

f) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w
ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

g) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

h) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

i) zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

j) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

k) spetnia warunki rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.U.UE.L.2023.2831 z 15.12.2023).

2. O przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiega¢ sie absolwent CIS lub

absolwent KIS, ktory:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

c) nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania

tej dziatalnosci gospodarczej;



d)

e)

9)

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

h) zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz

a)

b)
c)
d)

niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek;

spetnia warunki rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.U.UE.L.2023.2831 z 15.12.2023).

O przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie poszukujacy pracy,
ktory:

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w
ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

spetnia warunki rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.U.UE.L.2023.2831 z 15.12.2023).

W przypadku ilosci wnioskéw przewyzszajgcej dostepny limit sSrodkow finansowych pierwszenstwo w
skierowaniu do udziatu w formie pomocy przystuguje:

bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia
2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,

bezrobotnym powyzej 50. roku zycia,

bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

bezrobotnym niepetnosprawnym,



e)
f)
9)

dtugotrwale bezrobotnym,
bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedacymi osobami do 30 roku zycia,

bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko,

pod warunkiem uzyskania wymaganej minimalnej liczby punktow.

5. Whnioskodawca po otrzymaniu srodkéw musi zarejestrowac i prowadzic¢ dziatalno$¢ gospodarczg na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdziat 4

Whiosek

1. Podstawg ubiegania sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ztozenie w Urzedzie
odpowiedniego wniosku wraz z zatgcznikami w wyznaczonym przez Urzad terminie. Wnioski mogg by¢
przyjmowane w trybie naboréw otwartych, zamknietych lub procedurze poza naborami.

2. Whniosek dostepny jest w siedzibie urzedu oraz na stronie internetowej urzedu http://swiecie.praca.gov.pl
w terminach okreslonych w naborze.

3. Whnioski przyjmowane sg drogg pocztowg lub osobiscie w biurze podawczym Urzedu lub na
wyznaczonym stanowisku zamiejscowym Urzedu w Nowem.

4. Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z wnioskiem:

a) karty oceny wniosku — zatgcznik nr 1,

b) oswiadczenia Wnioskodawcy — zatgcznik nr 2,

c) oswiadczenia Wnioskodawcy o sytuacji majatkowej — zatgcznik nr 3,

d) oswiadczenia wspotmaltzonka Wnioskodawcy - zatgcznik nr 4,

e) biznes planu — zatgcznik nr 5,

f) Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — zatgcznik nr 6.

g) dokumentow dotyczgcych zabezpieczenia zwrotu srodkéw — zatgczniki nr 7, 8, 9 lub odpowiednio
inne wskazane w Rozdziale 5 niniejszego Regulaminu.

5. Dyrektor na kazdym etapie rozpatrywania wniosku moze zgdac wyjasnien i innych dokumentéw
niezbednych do rozpatrzenia wniosku. W takim przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany
0 obowigzku dostarczenia i okazania dokumentéw oraz o terminie, w ktérym nalezy dopetni¢ tego
obowigzku.

6. W przypadku stwierdzenia bledéw/brakéw formalnych w ztozonym wniosku, Wnioskodawca zostaje
powiadomiony o stwierdzonych uchybieniach oraz mozliwosci poprawy Wniosku w terminie wskazanym
przez urzad.

7. Niedostarczenie/nieokazanie wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie traktowane
jako rezygnacja z ubiegania sie o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej — wniosek nie zostanie uwzgledniony.

8. Urzad moze zweryfikowaé dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty wstepnej
w miejscu/siedzibie planowanej dziatalnosci.

Rozdziat 5

Zabezpieczenie

Lp. Forma zabezpieczenia Wymagane dokumenty
1. | Poreczenie co najmniej dwoch oséb — os$wiadczenie poreczycieli o sytuacji majatkowej (zat. 7),
fizycznych na okres 6 lat od dnia — oswiadczenie wspotmatzonkow poreczycieli* (zat. 8),
zawarcia umowy — dokumenty potwierdzajgce uzyskiwane dochody**



http://swiecie.praca.gov.pl/

2. | Poreczenie jednej osoby fizycznej na — oswiadczenie poreczyciela o sytuacji majatkowej (zat. 7),
okres 6 lat od dnia zawarcia umowy — oswiadczenie wspotmatzonka poreczyciela® (zat. 8),
oraz Swieckiego Funduszu Porgczen — dokumenty potwierdzajgce uzyskiwane dochody**
Kredytowych ***(Fundusz zabezpiecza | _ promesa Swieckiego Funduszu Poreczen Kredytowych
do 70% wysokosci zobowigzania) od (dostarczona do urzedu po wyrazeniu zgody na przekazanie
dnia zawarcia umowy srodkow).

3. | Akt notarialny o poddaniu sie egzekuc;ji — oswiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowej,
przez dituznika na rzecz Powiatu - dokument(y)poswiadczajgcy(e) majgtek wnioskodawcy na
Swieckiego — Powiatowego Urzedu kwote co najmniej 80.000,00 ztotych,

Pracy w Swieciu do wysokosci - o$wiadczenie wspdtmatzonka wnioskodawcy wyrazajace
80.000,00 ztotych uzupetniony zgode na ubieganie sie o przyznanie $rodkéw (zawarte w
poreczeniem osoby fizycznej na okres akcie notarialnym)*,
6 lat od dnia zawarcia umowy. Termin — akt notarialny o podaniu sie egzekucji przez diuznika
do wystapienia o nadanie klauzuli sporzadzany po podpisaniu umowy z urzedem,
wykonalnosci nie moze byc krotszy niz — oswiadczenie poreczyciela o sytuacji majgtkowe;j (zat. 7),
6 lat liczac od dnia zawarcia umowy — o$wiadczenie wspdtmatzonka poreczyciela* (zat. 8).
— dokumenty potwierdzajgce uzyskiwane dochody**
Przedmiotem zabezpieczenia nie moze by¢ nieruchomosc¢
ograniczona stuzebnoscig, dozywociem lub jezeli stanowi ona
wspotwlasnos¢ w czesciach utamkowych.

4. | Blokada srodkéw zgromadzonych na — os$wiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majatkowe;j,
rachunku bankowym na rzecz Urzedu - zaswiadczenie z banku o wysokosci wktadu na rachunku
w wysokosci 50.000,00 ztotych na bankowym,
okres 6 lat od dnia zawarcia umowy — os$wiadczenie wspétmatzonka wnioskodawcy*,

— dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie blokady
(wymagany przez urzad po zawarciu umowy).

Objasnienia do tabeli:

* nie dotyczy osob nie pozostajgcych w zwigzku maizenskim oraz wspétmatzonkéw majgcych rozdzielnos¢ majatkowa.

** Poreczyciel musi dostarczy¢:

a) w przypadku oséb pracujacych - zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysokosci zarobkéw w okresie trzech miesiecy

poprzedzajgcych ztozenie wniosku (zatacznik nr 9),

b) w przypadku os6b prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg - kopie rozliczenia podatkowego za rok kalendarzowy

c)

poprzedzajgcy ztozenie wniosku wraz z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym,
w przypadku oséb pobierajgcych emeryture - zaswiadczenie organu emerytalnego o wysokosci osigganych
dochoddéw z ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku albo kopie decyzji tego organu o przyznaniu

emerytury.

*** forma zabezpieczenia dostepna dla Wnioskodawcow chcgcych rozpoczaé dziatalnosé gospodarczg na terenie gminy

Swiecie i Pruszcz.

. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest

ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w postaci poreczenia jednej osoby fizyczne;j.

2. Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra nie ukohczyta 70 roku zycia (do dnia 70-tych urodzin).

3. Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra nie jest wspotmatzonkiem poreczyciela (z wyjatkiem sytuaciji,

w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa).

Poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, osoba
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg lub osoba pobierajgca emeryture.

Wymagany dochdd poreczyciela to min. 6.000,00 zt brutto

lub

min. 4.800,00 zt brutto + poreczyciel musi wykaza¢ majatek na kwote co najmniej 80.000,00 zt.

Koszty zwigzane z ustanowieniem i zwolnieniem zabezpieczenia zwrotu srodkéw ponosi
Whnioskodawca.

Osoby poreczajgce (poreczyciel, wspétmatzonek poreczyciela) zobowigzane sg do osobistego
stawiennictwa w siedzibie urzedu (ul. Wojska Polskiego 195a, 86-100 Swiecie) w celu podpisania

umowy poreczenia, w terminie okreslonym przez urzad.




8. Dyrektor moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane

zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z

nieprawidtowg realizacjg umowy.

Rozdziat 6

Komisja Oceny Wnioskéw

Whiosek opiniowany jest przez Komisje.

Sktad Komisji i szczegotowy tryb jej dziatania okresla odrebne zarzgadzenie Dyrektora.
Whnioskodawca jest zobowigzany, na wezwanie telefoniczne lub pocztowe Urzedu, do osobistego
stawiennictwa na posiedzeniu Komisji oraz do wyczerpujgcego omowienia planowanego

przedsiewziecia gospodarczego w trakcie jej trwania.

4. Na posiedzeniu Komisji Wnioskodawca moze zaprezentowa¢ produkty/ustugi, ktore bedg przedmiotem

planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

Whiosek zostanie pozytywnie zaopiniowany, gdy uzyska minimum 15 pkt ogotem.

Decyzje o przyznaniu badz odmowie udzielenia srodkéw finansowych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, po zapoznaniu sie z opinig Komisji, podejmuje Dyrektor. Dyrektor moze:

a) zaakceptowac wniosek w kwocie i na warunkach zgtoszonych przez Wnioskodawce,

b) zaakceptowaé wniosek w innej kwocie i/lub na warunkach innych niz zgtoszone przez Wnioskodawce,

c) odrzuci¢ wniosek.

7. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor powiadamia Wnioskodawce w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia

wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.
W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.
Urzad nie wydaje oryginatéw ztozonych wnioskéw ani zatgcznikow.

Rozdziat 7

Umowa

1.  Szczegdtowe warunki uzyskania srodkéw okresla umowa o dofinansowanie.

2. Umowe o dofinansowanie Wnioskodawca podpisuje osobiscie w siedzibie urzedu (oraz
wspotmatzonek wnioskodawcy, poreczyciele i wspétmatzonkowie poreczycieli) w terminie okreslonym

przez urzad.

3. Zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wyptata srodkéw nastepuje niezwtocznie po zawarciu umowy i ustanowieniu zabezpieczenia, na
rachunek bankowy Wnioskodawcy wskazany w umowie.

5.  Umowa zawiera w szczegodlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia przekazania
Srodkow,

b) wydatkowania przyznanych srodkéw zgodnie ze specyfikacjg wydatkéw okreslong we wniosku,

c) udokumentowania i rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze;j,

d) zwrotu niewydatkowanych srodkéw,

e) posiadania przedmiotéw zakupionych w ramach umowy przez okres co najmniej 12 miesiecy,



wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (do okresu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci,

zwrotu rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy,

zwrotu, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania, otrzymanego dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, w
przypadku naruszenia warunkéw umowy,

w przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j,
dokonuje zwrotu tej czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu,

poinformowania niezwtocznie Urzedu o przerwie w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej wynikajgcej
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

informowania niezwtocznie Urzedu o problemach w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej oraz
innych okolicznosciach majgcych wptyw na prowadzong dziatalno$¢ gospodarcza,

umozliwienia przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli przez Urzad oraz inne upowaznione organy
w zakresie spetniania warunkow umowy,

dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych nieprzerwane prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

Rozdziat 8

Zakup przedmiotow

1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga byé przeznaczone na zakup gtéwnie $rodkéw

trwatych tj. maszyn, urzadzen, a takze materiatéw i towaréw, ustug i materiatow reklamowych oraz

pozyskanie lokalu.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie mogg byé przeznaczone na:

a)
b)

zakup towaréw/materiatéw/surowcow/rzeczy zuzywalnych w kwocie przekraczajgcej 3.000,00 zt,

zakup samochodu, z wyjatkiem:

- dziatalnosci tj. ustugi taxi, ustugi kurierskie, nauka jazdy samochodem, ustugi asenizacyjne, ustugi

pogrzebowe, przewozy pasazerskie, pomoc drogowa do kwoty 35.000,00 zt,

- dziatalnosci remontowo-budowlanej do kwoty 20.000,00 z,

koszty reklamy w kwocie przekraczajgcej 3.000,00 zi,

koszty najmu lokalu w kwocie przekraczajgcej 15.000,00 zt. Wynajmowany lokal nie moze by¢ miejscem
zamieszkania/zameldowania Wnioskodawcy.

zakup mebli biurowych (m.in. biurka, szafy, komody, regaty, stoliki, sofy, fotele, krzesta) w kwocie

przekraczajgcej 6.000,00 zt, w przypadku gdy miejscem swiadczenia/wykonywania ustug bedzie miejsce

zamieszkania/zameldowania Wnioskodawcy,

zakup telefonu komoérkowego w kwocie przekraczajgcej 1.000,00 zi,

szkolenia/kursy w kwocie przekraczajgcej 5.000,00 zt;

optaty eksploatacyjne (np. prad, woda, telefon, paliwo),

koszty podtgczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty abonamentéw,

remonty/dostosowanie lokalu,

zakup kasy fiskalnej,



1)

leasing i wynajem maszyn, pojazdéw i urzadzen,

m) optaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje, ubezpieczenia,

n

(©]

©

- QO

wycene rzeczoznawcy majgtkowego,
zakup instrumentéw finansowych (m.in. akcji, obligacji itp.),
sktadki ZUS,

wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

)
)
)
)

) wniesienie kaucji,

s) wykup koncesiji, zezwolen i licencji (za wyjagtkiem oprogramowania komputerowego),

sptate zadtuzen,
) handel obwozny, dziatalno$¢ sezonowa, dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem przedmiotéw zakupionych w

ramach dofinansowania,

v) koszty transportu/dostawy/wysytki przedmiotow zakupu okreslonych w umowie.

3. Przedmioty zakupu nie mogg by¢ wiasnoscig lub wspotwtasnoscig cztonka rodziny.

4. Przedmioty zakupione w ramach przyznanych Wnioskodawcy srodkéw winny byé wykorzystywane do

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej okreslonej w umowie.

5. Srodki winny byé wydatkowane zgodnie ze szczegdtowa specyfikacjg zakupdéw zawartg w umowie.

6. W okresie obowigzywania zawartej umowy Wnioskodawca nie moze sprzedac¢, wydzierzawi¢ lub

wynajgé osobom trzecim przedmiotéw, ktdrych nabycie sfinansowane zostato z przedmiotowych
Srodkow.

. Przedmioty zakupione w ramach przyznanych Wnioskodawcy srodkéw winny by¢ w jego wytgcznym
posiadaniu oraz znajdowac sie w siedzibie lub /i w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, z
wytgczeniem rzeczy nietrwatych, zuzywalnych lub przeznaczonych do dalszej odsprzedazy, nie krocej
niz do konca 12 miesigca od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

. Przedmioty zakupione w ramach srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej muszg by¢
zabezpieczone przez Wnioskodawce przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg (np.
ubezpieczenie, dozér). W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty Wnioskodawca bedzie
zobowigzany kupic¢ inny przedmiot (posiadajgcy podobne parametry, ktére zostaty okreslone w umowie)
w miejsce przedmiotu zniszczonego lub utraconego za cene nie nizszg niz cena przedmiotu zakupu w

chwili zawarcia umowy, w terminie okreslonym przez urzad.

Rozdziat 9

Rozliczenie otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

Zakup przedmiotéw Wnioskodawca musi udokumentowaé poprzez ztozenie Rozliczenia (na druku
urzedowym) w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;.

Dowodami poniesionych wydatkow sg m.in.: rachunki, faktury, umowy sprzedazy, umowy najmu
zawierajgce kwote dokonanej wptaty oraz date zaptaty.

W przypadku uregulowania zobowigzania za pomocg przelewu/karty ptatniczej dowdd zaptaty stanowi
potwierdzona przez bank lub poczte dyspozycja przelewu albo wycigg bankowy, z ktérych bedzie
wynikac, ze przelew/ptatnos¢ kartg ptatniczg zostat zrealizowany. Dowdd zaptaty stanowi réwniez
wydruk z systemu bankowosci elektronicznej zawierajgcy klauzule, iz nie wymaga sie pieczatki oraz
podpisu.

Dokonanie zaptaty przelewem/kartg ptatniczg musi nastgpi¢ z rachunku Wnioskodawcy. Nie podlegajg
rozliczeniu kwoty poniesione przez Wnioskodawce za posrednictwem kart ptatniczych i kredytowych z

rachunku, ktérego nie jest wtascicielem lub wspdtwtascicielem Wnioskodawca.



4. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych, gdy zakup nastgpit na podstawie umowy sprzedazy,

Whnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia opinii uprawnionego rzeczoznawcy na temat wyceny

zakupionych przedmiotéw uzywanych. Koszty wydania opinii ponosi Wnioskodawca. Rozliczeniu

podlega wytgcznie kwota w wysokosci nie wyzszej niz wycena zawarta w opinii rzeczoznawcy.

5. W przypadku zakupu przedmiotow za granicg Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia kopii

dokumentoéw okreslonych w pkt 2 wraz z jego ttumaczeniami na jezyk polski wykonanymi przez
ttumacza przysiegtego.
6. W przypadku zakupu przedmiotéw obcigzonych odwréconym podatkiem VAT Wnioskodawca

zobowigzany jest dostarczy¢ dowod zaptaty podatku.

Rozdziat 10
Podatek VAT

1. Jezeli osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do

obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana

do zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy.

2. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany

w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku

od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

3. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug po wskazanym terminie powoduje koniecznos$¢ zaptaty

odsetek ustawowych za opdéznienie.

4. Jezeli Wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardow i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, a prawo to uzyska w terminie pozniejszym,
Whnioskodawca zobowigzany jest dokona¢ zwrotu rownowartosci podatku od towarow i ustug

zakupionych w ramach dofinansowania.

Rozdziat 11

Pomoc publiczna

Przyznane $rodki stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L2023.2831 z 15.12.2023) i sg udzielane zgodnie

z przepisami tego rozporzgdzenia.

Rozdziat 12

Kontrola i ocena prowadzonej dzialalnosci gospodarczej

1. W trakcie trwania umowy i po jej zakonczeniu (w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie)
Urzad i wskazane przez niego instytucje majg prawo do przeprowadzenia kontroli.
Miejsce i zasady przeprowadzenia kontroli okresla Urzad.
Podczas kontroli Wnioskodawca powinien udostepni¢ przedmioty zakupu wskazane w Rozliczeniu.

Po przeprowadzeniu kontroli sporzgdzony jest pisemny protokot.
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Rozdziat 13

Postanowienia koncowe

1. W sytuacjach nieokreslonych niniejszym Regulaminem, decyzje indywidualnie podejmuje Dyrektor.

2. Dyrektor moze dokonac¢ zmian w Regulaminie.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora odpowiedniego zarzgdzenia.

()
Karolina Kasica
Dyrektor
Powiatowego Urzad Pracy
w Swieciu
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